


Suore Maestre di Santa Dorotea 
Figlie dei Sacri Cuori

(Dorotee di Vicenza)



san Giovanni Antonio Farina
1803-1888



san Giovanni Antonio Farina
1803-1888

santa Bertilla Boscardin
1888-1923



nascita  
e organizzazione

dell’archivio corrente generale













Titolario
dell’archivio corrente antico

Atti 
dell’Istituto

(Governo Generale)

Case filiali

Persone
 

  
 

Registri 
contabilità

(Archivio  economato)
  



evoluzione 
dell’archivio corrente

dalla tradizione alla prassi









Protocolli

Titolario

Indici

Repertori

Schede analitiche

schede sommarie

Strumenti 
per la gestione dell’archivio



Titolario degli archivi correnti: 
locale – provinciale - generale

archivio storico

 Atti Istituto

 Case filiali

 Persone

 Registri contabilità

archivio corrente

 Governo generale

 Governo provinciale

 Case filiali

 Persone

 Varie

 Archivio economato



Titolario dell’archivio corrente

 1. Governo generale

 Rapporti con la Chiesa: decreti, rescritti, corrispondenza 
varia

 con la Santa Sede

 con la Diocesi

 con le federazioni dei religiosi

 documentazione del Capitolo generale

 documentazione e verbali della Consulta generale

 Atti e verbali del Consiglio Generale

 Costituzioni: iter di revisione, edizioni, carteggio

 Atti della Superiora generale:

 Circolari

 Comunicazioni Programmazioni Iniziative di formazione

 visite canoniche

 carteggio personale diviso per province



 Formazione

 documentazione di case e persone per la formazione iniziale

 registri relativi alle vestizioni, Professioni

 elenchi di probande, novizie Juniores

 iniziative di formazione Permanente

 settori di formazione

 Statistiche dell’Istituto

 Corrispondenza con autorità civili 

Titolario dell’archivio corrente



 2. Governo provinciale

 documentazione dei rapporti tra governo generale e singole 

province religiose

 decreti di erezione a provincia e carteggio relativo

 documentazione dei Capitoli provinciali:

 verbali delle sedute di consiglio provinciale 

 attività della Superiora provinciale: lettere circolari, piano di lavoro 

mensile, iniziative di formazione, relazioni delle visite canoniche, 

relazioni annuali disciplinari ed economiche delle province

Titolario dell’archivio corrente



 3. Case filiali

 erezione dell’ opera, convenzione e carteggio relativo

 relazioni economiche e disciplinari semestrali delle comunità 

dipendenti dal Consiglio generale

 relazioni economiche delle case di proprietà della congregazione

 carteggio tra il governo centrale e gli enti o le amministrazioni, gli 

ecclesiastici, le singole suore, le comunità per richieste di lavori o 

altro...

 schede del movimento case

 registro “fondazioni case”

Titolario dell’archivio corrente



 4. Persone

 Suore viventi

 cartelle personali che raccoglie certificati, relazioni delle maestre di 
formazione, decreto di ammissione ai Voti ecc...

 scheda personale con dati anagrafici, tappe della formazione, 
movimenti.

 Suore uscite

 cartelle personali delle religiose esclaustrate, secolarizzate e dimesse 
dalla congregazione

 Suore defunte

 5. Documentazione varia

 miscellanea per affari diversi che non si possono classificare

Titolario dell’archivio corrente



Regolamenti 
per la gestione dell’archivio

Commissione archivistica

Regolamento dell’archivio

Vademecum per la segretaria

Nota per gli archivi di comunità

Regolamento gestionale amministrativo 

(RGA)





Struttura 
della Congregazione

centralizzata e diffusa nel mondo



Casa 
Centrale

Provincia
case filiali

Provincia

case filiali

Provincia

case filiali

Provincia
case filiali

progetto del 1846
non realizzato



gestione economica 
centralizzata 

fortemente voluta dal Fondatore 



dal 1924



STRUTTURA ORGANIZZATIVA DELL’ISTITUTO



Evoluzione delle Province
italiane
e problemi di archivistica



Dal 1969  Istituzione delle Province

1969

VERONA

VICENZA

MESTRE

ROMA

ECUADOR

TERRA SANTA

tot. suore 2.194

Europa

America Latina

India

Africa

Medio Oriente



Evoluzione delle Province italiane
dal 1969 ad oggi

1969

VERONA

VICENZA

MESTRE

ROMA

1993-1996

DELEGAZIONE 
anziane

SETTENTR.

TIRRENICA

ADRIATICA

2002

ITALIA

Tot. suore 2.194
in Italia  1.976

2018

ITALIA

DELEGAZIONE 

anziane

t. suore 1.674
in Italia 1.243 

t. suore 1.122
in Italia 711

t. suore 1.814
in Italia 1.344 

2023

ITALIA

DEL. anziane

t. suore 952
in Italia 544



CHIUSURA :  versamento archivio generale di deposito

PASSAGGIO :  in altro archivio

Versamento

Versamento

Versamento



L’ORDINAMENTO 
PER COSTRUIRE 
IL FUTURO DELLA MEMORIA INSIEME
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